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Noés Imeachta Chéras na dTeagascoiri

1 comhthéacs

Le blianta fada anois bhi an Céras Teagascora phearsanta ina phriomhchuid den bhonneagar tacaiochta a
chuirtear ar fail do mhic léinn in Instititid Oideachais Marino (MIE). Is é cuspoir an bheartais seo na

priomhghnéithe a shonrud maidir le conas a oibritear an céras don fhoireann. Cé go bhfuil an chaipéis seo
scriofa go priomha do bhaill foirne a ghniomhaionn mar Theagascadiri, d'fhéadfadh sé a bheith suimiuil do
mhic léinn ar mian leo eolas mionsonraithe a fhdil ar an gcéras. Eillitear ar léachtdiri Ian-aimseartha agus

pairtaimseartha uile a oibrionn dha 13 sa tseachtain ar a laghad Teagascaithe a bheith leithdhailte déibh.

2 Cuspéir

Nil Céras na dTeagascéra phearsanta beartaithe ach do mhic [éinn lan-aimseartha amhain. Is comhphairt
larnach é den saol in MIE. Solathraionn teagascadiri tacaiocht do leas gineardlta agus d’fhorbairt an mhic
Iéinn sa mhéid agus a théann sé i bhfeidhm ar dhul chun cinn na mac léinn trid an gcursa da gcuid. Ba cheart
a thabhairt faoi deara go gcuireann MIE Cdras na dTeagascairi ar fail ar bhonn a tiomantais d’fholldine na
mac léinn da cuid agus ar bhonn an churaim ata aici ina leith. Tri Theagascairi a shannadh do gach mac léinn,

feidhmionn MIE na leasanna réasunta da cuid maidir le mic léinn a thacd.
Is é cuspdir na caipéise seo tuiscint a thabhairt do Theagascairi ar rél an Teagascdra in MIE mar aon le roinnt

faisnéise a d’fhéadfadh a bheith ina cuidiu le Teagascairi, agus iad ag cuidiu lena dTeagascaithe.

3 Raon Feidhme

Eillitear ar Iéachtdiri ldn-aimseartha agus péirtaimseartha uile a oibrionn dh4 |3 sa tseachtain ar a

laghad Teagascaithe a bheith leithdhailte déibh.

4 Prionsabail Ghinearalta

4.1 Sanntar Teagascdir pearsanta do gach mac léinn ldn-aimseartha ag tus a chursa/cursa. Sonraitear é
sin le linn chlar ionduchtuchain an chirsa, nuair a bhuailfidh siad lena dTeagascairi freisin. Nil cead
roimh ré de dhith 6 Theagascaithe maidir lena rannphairtiocht sa tseirbhis tacaiochta sin nd maidir

leis an tairbhe a bhainfidh siad aisti.

4.2 IsiQifig an Chldraitheora a leithdhaileann Teagascaithe do Theagascairi.

4.3 D’fhéadfadh léachtdir a roghnt chun gniomhd mar Theagascair ar chirsai sainitla ar a bhfuil taithi ag
an léachtéir. Ta sé sin sonraithe i gconradh na foirne agus cuirtear é sin in iul do léachtdiri nuair a

thosaionn siad ag obair in MIE.
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4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

4.13

Nuair is féidir, maidir le mic Iéinn & scoileanna lan-Ghaeilge né 6 cheantair na Gaeltachta, sanntar

Teagascdir doibh atd sasta cumarsaid a dhéanambh tri mhean na Gaeilge.

Sannfar Teagascoir do mhic léinn ar an mBaitsiléir san Oideachas tri Mhean na Gaeilge

(Bunmhuinteoireacht) ata sasta cumarsaid a dhéanamh tri mhean na Gaeilge.

Tabharfar ainm a dTeagascéra do mhic Iéinn le linn an ionduchtichain agus déanfar an t-ainm a

phostail i réimse an mhic léinn ar MAESTRO.

Beidh an damh in ann amharc ar a sannachan reatha de Theagascaithe tri MAESTRO, go tipiciuil sa
chuid Tuarascalacha faoin taib “My Tutees”. Mura bhfuil siad liostaithe ansin né ma tharlaionn

neamhréiteach ansin, is féidir le ball foirne teagmhail a dhéanamh le hOQifig an Chlaraitheora.

Faoi “My Tutee”, beidh rochtain ag Teagascdiri ar fhaisnéis bhundsach lena n-airitear seoladh
riomhphoist, cursa, bliain agus grupa an mhic léinn atd sannta ddibh. Ni féidir taifid né faisnéis eile

amhail tinreamh agus dul chun cinn acaduil aiarraidh, ach tri Oifig an Chlaraitheora, le cead i scribhinn,

roimh ré on Teagascai.

Déanfaidh an Teagascéir teagmhail thosaigh a thionscnamh lena dTeagascaithe tri bhualadh leo,
go hidéalach le linn an ionduchtdchain né ag am eile a fheileann don da phairti, go tipiciuil

laistigh de na chéad tri sheachtain den chursa.

Buailfidh an Teagascoir le Teagascai, ar iarratas an Teagascai, gan mhoill mhiréasunta maidir le cursai

a théann i bhfeidhm ar dhul chun cinn an Teagascai trid an gcursa.

Sa mhéid agus a bheidh sé praiticiuil, beidh idirghniomhaiochtai idir Teagascairi agus

Teagascaithe ar siul idir 9rn agus 6in, Luan go hAoine, le linn an téarma.

Is féidir le Teagascoiri riomhphoist a sheoladh chuig a ngripa Teagascaithe agus an

riomhphost gripa dbhartha a Usaid ata ar fail tri MAESTRO.

Sannfar Teagascaithe do |éachtdiri |an-aimseartha agus ar bhonn pro rata d’fhoireann

phdirtaimseartha ar conradh.

Nuair ata Teagascoir ar shaoire fhadtéarma (m.sh. Saoire Mhdithreachais), cuirfidh an Teagascoir

Qifig an Chlaraitheora ar an eolas agus déanfaidh an Oifig socruithe eile do Theagascaithe an

Teagascora agus cuirfidh si na socruithe eile in iul do na Teagascaithe.
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4.14

4.15

4.16

4.17

4.18

Mura bhfuil Teagascdir in ann bualadh le mac Iéinn ag am ata criticilil go hionchasach (m.sh. nuair
a fhoilsitear torthai na scraduithe), déanfaidh an Teagascéir socruithe eile roimh ré leis an mac

[éinn.

Sa chds go dtarlaionn teagmhas criticidil, ta na ndsanna imeachta ata le leandint leagtha amach i

bPlean Curaim um Theagmhas Criticitil MIE d’fhonn follaine mhic léinn agus fhoireann uile MIE a

bhainistiu.

Mas mian le mac léinn go sannfar do theagascdir nua é/i, is féidir leis an mac léinn athshannadh

teagascora a iarraidh tri Qifig an Chlaraitheora. Ni éillitear ar an mac léinn cuis a thabhairt leis an

iarratas.

M4ds mian le Teagascoir go n-athshannfar Teagascai do Theagascadir eile, is féidir leis an Teagascdir an

t-iarratas sin a dhéanambh tri Qifig an Chlaraitheora. Ni éillitear ar an Teagascdir cuis a thabhairt leis

an iarratas.

Nuair a shanntar Teagascoir nua do theagascai, ar iarratas an Teagascai né ar iarratas an
Teagascora, scriosfaidh an chéad Teagascdir aon fhaisnéis a bhaineann leis an gcaidreamh
TeagascOra - Teagascai ata storailte ar riomhaire an chéad Teagascéra né ina (h)oifig. Nuair a
mheastar abhartha agus riachtanach é, aistreoidh an chéad Teagascair, le cead an Teagascai,
faisnéis go hOifig an Chldraitheora agus ina seal féin direoidh an Qifig aird an Teagascdéra nua ar an

bhfaisnéis sin, agus fios maith ag an Teagascai faoi sin.

5 Freagrachtai

5.1

Freastal

511 Moltar do mhic léinn a dTeagascdir pearsanta a choinneail ar an eolas maidir le cuinsi

maolaitheacha ar bith a d’fhéadfadh dul i bhfeidhm ar a dtinreamh le linn na bliana.

5.1.2 Nuair ata tinreamh mic |éinn mishasuil maidir le modul né seimeastar, éillitear ar an mac léinn

chun bualadh lena T(h)eagascadir pearsanta, agus ni mér don Teagascair foirm a chomhlanu maidir
le tinreamh an mhic léinn. Ag an gcruinniu sin, iarrfaidh an Teagascdir ar an Teagascai ma ta cuinsi
maolaitheacha infheidhme maidir le tinreamh an mhic léinn agus spreagfar an Teagascai chun an

tinreamh a fheabhsu ina dhiaidh sin.

513 Maés éan cas go bhfuil mac |éinn ariarraidh 6 scridd ar chuis dhosheachanta, ba cheart don mhac

Iéinn na clinsi a bhaineann leis an neamhldithreacht a chur in idl don Teagascadir a luaithe is féidir.

Ba cheart don mhac léinn scriobh chuig Qifig an Chldraitheora (registrars@mie.ie) agus
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an neamhlaithreacht @ miniu agus de ghnath rachfar i gcomhairle leis an Teagascéir maidir le

hiarmhairti na neamhlaithreachta a chinneadh. De ghnath, nuair a bhaineann an neamhlaithreacht

le scrudu bliantuill, tabharfar cead do mhac léinn an scrudu a dhéanamh san fhémhar, mar chéad
iarracht né mar dara hiarracht, ag brath ar chuis na neamhlaithreachta. Mas scrudu forliontach an
scrudu a chailltear, de ghnath tabharfar grad teipe don mhac léinn ar féidir é a achomharc do

Chuirt an Chéad Achomhairc nuair is féidir le mac Iéinn cead a iarraidh an deis a bheith tugtha

dé/di scradu speisialta a dhéanamh sa mhoddl (sna moduiil) a cailleadh. Nuair a bhionn caipéisi ar

fail (m.sh. teastas miochaine), ba cheart iad sin a thabhairt d’Qifig an Chlaraitheora.

5.2 Coinneiil Taifead

521 Tar éis cruinnithe chun déiledil le clrsai substaintitla maidir le dul chun cinn Teagascai tri MIE,
bionn sé ina chuidit ma scriobhann Teagascdir chuig an Teagascai, le riomhphost, chun tuiscint an

Teagascora ar thoradh an chruinnithe a dhearbhu.

5.2.2 Déantar nétai garbha maidir le cruinnil le mac léinn go hanaithnid agus déantar iad a

stialladh ina dhiaidh sin.

523 |gcasanna eisceachtula nuair a choinnitear nétai, ba cheart iad a scriobh agus meas 4 thabhairt ar
an Teagascal agus leis an tuiscint go bhféadfadh an Teagascai iad a Iéamh. Ba cheart go mbeadh na
notai a choinnitear soiléir, gonta, dataithe agus sinithe ag an am ar scriobhadh iad. Ba cheart nétai
i gcruachdip a storail i Iathair dhaingean faoi ghlas. Ba cheart do Theagascadiri an Taifead

Rannphairtiochta Teagascoiri a Usaid mar mhedin chun sonrai a thaifeadadh maidir le

rannphdirtiocht né idirghniomhaiocht ar bith lena dTeagascaithe.

524 Bacheart go mbeadh gach taifead a choinnitear ag cloi le Beartas Coinneéla Taifead

agus le Sceideal Coinnedla Taifead MIE

5.3 Rundacht

53.1 Bacheart do theagascdir cead i scribhinn a iarraidh i gcdnai 6n Teagascai chun cursai a phlé ata

abhartha do scriduithe, do shocrdchan scoile/oibre srl. le pearsanra abhartha na hinstitidide.

53.2 Niféidir le Teagascdiri cds mic léinn a phlé le tuismitheoir/caomhnéir an mhic léinn ach amhain
le cead an mhic léinn i scribhinn. | gcdsanna, afach, nuair a chreideann Teagascdir go bhfuil
riosca suntasach ann de dhiobhail don mhac léinn né do dhaoine eile, is féidir leo comhairle a

iarraidh 6n

1 Féach an beartas maidir le Meastinti Acaduil agus Dul chun Cinn Acaduil
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tSeirbhis Comhairleocireachta maidir leis an abhar sin a nochtadh don udaras abhartha, agus

tuismitheoiri/caomhndiri san direamh. Ni dhéanfar dbhar a nochtadh do thuismitheoir né do

chaomhnéir ach amhain ma ta imni ann i ndairire go bhfuil riosca diobhala ann don mhac léinn.

53.3 Bacheart a churin idl do Theagascaithe go bhfuil teorainneacha ar an rindacht ata infheidhme.
Nuair a chreideann Teagascoir gurb ionann an Teagascai agus contuirt dé/di féin né do dhuine
eile, d'fhéadfadh sé a bheith riachtanach don Teagascéir comhairle a iarraidh 6 chomhghleacai

no 6n tSeirbhis Comhairleoireachta. Mar an gcéanna, ma nochtann Teagascai mi-usdid,

d’fhéadfadh sé a bheith riachtanach don Teagascdir faoin mBeartas um Chosaint: Leanai an

nochtadh a chur ar aghaidh chuig na hudarais iomchui2.

5.4 Saoirse 6 Léachtai né a bhieth “Off Books”, agus Athdhéanamh
M3 ta modul amhain né nios mé & athdhéanamh ag an mac léinn gan freastal ar ranganna, bionn rochtain
acu fés ar thacaiocht Teagascora. Leanfaidh Teagascéiri le tacaiocht a sholathar do leas ginearalta agus
d’fhorbairt an mhic [éinn sa mhéid agus a théann sé i bhfeidhm ar dhul chun cinn na mac léinn trid an
gcursa da geuid. Is ar na Teagascaithe a thiteann an dualgas chun teagmhadil a choimedd lena dTeagascéir le

linn na tréimhse nuair nach bhfuil siad ag freastal ar ranganna.

5.5 Tacaiochtai Gaolmhara do Mhic Léinn in Instititid Oideachais Marino

T4 Seirbhis Comhairleoireachta de chuid Choldiste na Triondide, Baile Atha Cliath, Ollscoil Bhaile Atha

Cliath, ar fail do mhic léinn uile MIE n¢ is féidir riomhphost a sheoladh chuig: marinocounselling@mie.ie

chun teagmhail a dhéanamh le Comhairleoir Idirghabhdla Marino maidir le ceist ghinearalta né chun
comhairliichan a chur in airithe. (Tabhair faoi deara nach ndéantar seiceail ar an seoladh riomhphoist sin

ach uair amhain in aghaidh an lae é Luan go hAoine.) Bain Usaid as student-counselling@tcd.ie maidir le

ceist 6na dteastaionn freagairt nios laithri. Teil.: 01-896 1407. Déilediltear le buarthai éigeandala uile agus
sceidealu coinni ginearalta tri ghlaoch ar an uimbhir sin seachas riomhphost a sheoladh. Tabhair faoi deara
go mbionn coinni dualgais laethula ar fail do mhic léinn - is féidir le mic léinn iad sin a iarraidh go direach né
is féidir leis an bhfoireann sin a dhéanamh thar a gceann ma ta cead acu 6n mac léinn. Is féidir leis an
Teagascair, nd mura bhfuil an Teagascéir ar fail, is féidir le ball eile na Foirne dul in éineacht leis na mic
Iéinn chuig an gcoinne ma chreideann siad go bhfuil an mac Iéinn i mbaol diobhdla né go bhfuil riosca

diobhala ann maidir le daoine eile.

5.5.1 lonad Miochaine Fairview/Fairview Medical Centre:

a. Suiomh Gréasdin: http://dublinfamilydoctor.com/.

b. Riomhphost: info@fairviewmedical.ie
C. Teil.: 01-833 9856.

2 | gcdsanna airithe nuair nach féidir leis an mac Iéinn cinnti a dhéanamh maidir lena leas féin, né nuair nach bhfuil an
cumas aige/aici ar bhonn sealadach a leithéid de chinnti a dhéanamh, is féidir le Teagascairi, faoina rogha féin,
comhairle a iarraidh 6 Sheirbhis Comhairleoireachta MIE maidir leis an Acht um Chinnteoireacht Chuidithe (Cumas),
2015.
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sity of Dubslin

55.2 An Ciste Ciinaimh do Mhic Léinn

Solathraitear tacaiocht airgeadais leis an gCiste Cunaimh do Mhic Léinn do mhic Iéinn lan-

aimseartha nd phairtaimseartha a bhfuil deacrachtai airgeadais acu agus iad ag freastal ar

cholaiste3. Is é an Priomhtheagascoir a dhéanann an ciste cinaimh do mhic Iéinn a riar agus ba
cheart ceisteanna maidir le faisnéis faoin gciste agus conas iarratas a dhéanamh ar an gciste a

sheoladh chuige/chuici ag Gerry.oconnell@mie.ie.

5.5.3 An tSeirbhis Michumais

5.6

Ba cheart mic léinn a dteastaionn tacaiochtai dirithe nd freastal réasunta uathu mar gheall ar

mhichumas né ar dheacracht foghlama shainiuil a spreagadh chun claru leis an tSeirbhis Michumais.

Solathraionn Seirbhis Michumais Choldiste na Triondide an tseirbhis i gcomhar le hOifigeach

Rochtana MIE. Is é aidhm na seirbhise comhairle agus tacaiocht a sholathar do mhic Iéinn faoi

mhichumais. Ba cheart ceisteanna maidir leis an tseirbhis michumais a sheoladh,

sa chéad asc, chuig Oifigeach Rochtana MIE ag access@mie.ie.

Freagracht

Ta Oifig an Claraitheora freagrach as cur i bhfeidhm an nds imeachta i gcomhar le baill na

foirne acadula.

6 Ccaipéisi Gaolmhara

6.1
6.2
6.3
6.4
6.5
6.6
6.7
6.8
6.9
6.10
6.11

6.12

Beartas Chéras na dTeagascoiri

Taifead Rannphairtiochta Teagascairi

Plean Cdraim MIE um Theagmhais Chriticiula

An Réditeas um Chosaint Leanai

Beartas um Chosaint: Leanai

An Beartas um Thacaiocht Chruatain do Mhic Léinn

Tacaiocht do Mhic Léinn Thorracha ag MIE

An Beartas um Dhinit agus Meas

An Cdd Cleachtais do Mhic Léinn faoi Mhichumais

An Noés Imeachta um Gheardin 6 Mhic Léinn

An N6és Imeachta um Athbhreithnid Céiliochta ar Sheirbhisi Corparaideacha agus Tacaiochta do Mhic Léinn

MIE

An Beartas um Choinneadil Doiciméad

3 Féach An Beartas um Thacaiocht Chruatain do Mhic Léinn
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https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/safeguarding_policy_children.pdf
https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/student_hardship_support_policy.pdf
https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/support_for_pregnant_students_at_mie.pdf
https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/dignity_and_respect_policy.pdf
https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/code_of_practice_for_students_with_disabilities.pdf
https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/student_complaints_procedure.pdf
https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/procedure_for_quality_review_of_mie_corporate_and_student_support_services.pdf
https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/procedure_for_quality_review_of_mie_corporate_and_student_support_services.pdf
https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/document_retention_policy.pdf
https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/student_hardship_support_policy.pdf
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https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/marino_institute_of_education_records_retention_schedule.pdf
https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/maternity_leave_policy.pdf
https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/attendance_monitoring_procedure.pdf
https://www.mie.ie/en/about_us/quality_assurance/policies_procedures/academic_assessment_and_progression_policy.pdf

