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An Beartas Smachta

1. Cuspoir agus Raon Feidhme
Is mian le hinstititdid Oideachais Marino (“IOM”) a dirithit go gcoinnionn si na caighdeain is
airde is féidir ina cuid gniomhaiochtai go léir. Td sé mar aidhm ag IOM céid iompair agus

iompraiochta chaighdednacha agus chomhaontaithe a chur chun cinn laistigh d’IOM.

Is é cuspdir an Bheartais Smachta seo ( an “Beartas”) a airithiu go gcaitear le fostaithe IOM
go cothrom agus liomhainti maidir le hiompar do-ghlactha, freastal né fadhbanna cumais a
bhfiosrd né & laimhsedil. Baineann an Beartas seo le gach fostai a chuir a t(h)réimhse

phromhaidh i gcrich go rathuil (lena n-airitear aon sineadh de).

Leagann an Beartas seo amach beartas IOM reatha maidir le gniomhd smachtaithe, agus an
Cdd Cleachtais ar Nésanna Imeachta Gearan agus Smachta den Choimisiin um Chaidreamh
san Ait Oibre a chur san direamh. | gcadsanna ar leith, afach, coimeadann IOM an ceart aici aon
athruithe agus leasuithe a dhéanamh ar an mBeartas seo ata riachtanach, ag am ar bith, da

ldnrogha féin.

Coimeddann IOM an ceart aici éiri as riachtanais chruinne an Bheartais seo de réir mar is cui
agus nach n-athraionn an ddigh a gcaitear leis an bhfostai da bharr sin. Cé gurbh fhearr cur
chuige céim ar chéim a ghlacadh de ghnath, coimeadann IOM an ceart aici céimeanna den
Bheartas seo a scipeail de réir mar is cui de réir thuairim IOM, de bharr thromchuis na liomhna

nod an gheardin, nod ar aon sli eile.

Déanfar taifead ar gach cas de ghniomhu smachtaithe faoin mBeartas seo agus cuirfear iad i
dtaifid IOM agus ar chomhad pearsanra an fhostai. Coinneofar taifid mar sin de réir Sceideal
Coinnedla Taifead IOM. Cuirfear cdip de thaifid smachta IOM a bhaineann leat ar fail duit ar

iarraidh uaitse.

2. An Nos Imeachta
Imscradu

Ni dhéanfaidh IOM gniomhu smachtaithe gan imscrudud cui a dhéanamh ar na fiorais faoin
abhar ar a ndearadh gearan. | gcdsanna airithe, féadfaidh nach mbeidh imscrudu foirmidil ag

teastail, ni mor d’IOM é seo a chinneadh da lanrogha féin.

Mas cui, féadfaidh I0M, tri fhégra scriofa, tu a chur ar fionrai ar phd iomlan le haghaidh

tréimhse ar leith a fhad is a bhionn an t-imscradu ar siul. M3 chuirtear ta ar fionrai amhlaidh,

Leathanach 2 as 6



INSTITIOID OIDEACHAIS <

*
MARINO
INSTITUTE OF EDUCATION

Ainm an Bheartais: An Beartas Smachta

Trinily

leanfaidh do chonradh fostaiochta mar aon le do chearta ar fad lena n-airitear iocaiocht

tuarastail, ach le linn na tréimhse fionrai, ni bheidh tu i dteideal rochtain ar aon aitreabh IOM
seachas ar iarraidh né le toilid roimh ré 6 IOM agus de réir coinniollacha a chuireann IOM i

bhfeidhm.
Deimhneofar agus cuirfear in idl duit i scribhinn faoin gcinneadh ta a chur ar fionrai.

Nuair is féidir, déanfaidh fostai sinsearach IOM imscrddu ar liomhain maidir le sarua ar

bheartas IOM nach bhfuil baint aige na aici in aon chor leis an liomhain ata a himscrudu.

Gniomhu smachtaithe

(A) N6s Imeachta Neamhfhoirmitil

Ar an gcéad dul sios, i gcds go measann IOM go bhfuil sé cui, déanfaidh IOM iarracht aon

ghearan a réiteach leis an bhfostai ar bhealach neamhfhoirmiuil.

Mura bhfuil plé mar sin cui i gcads mar sin, né ma theipeann air an fhadhb a réiteach, beidh an

nos imeachta foirmidil i bhfeidhm.
(B) N6s Imeachta Foirmitil
Faoin nds imeachta

foirmidil, sula ndéantar cinneadh ar aon ghniomhu smachtaithe (lena n-airitear rabhaidh),

iarrfar ort teacht chuig éisteacht smachta chun na liomhainti i do choinne a phlé.
Roimh an éisteacht smachta, gheobhaidh tu an méid seo a leanas:

e réamhfhdgra ar dhata na héisteachta smachta beartaithe;

e sonrai an ghearain (na ngearan) i do choinne; agus

e ¢oip d’aon fhianaise tacaiochta a dhéanfaidh IOM tagairt di agus/nd a bhraithfidh si uirthi

ag an éisteacht smachta.

Féadfaidh comhghleacai (seachas fostai ata a fhiosrd do ghniomhu smachtaithe reatha a
bhaineann leis an ngeardn céanna) ndé ionadai ceardchumainn tacu leat ag an éisteacht
smachta. Is féidir le hlIOM ionadaiocht bhreise a mheas ar bhonn cds ar chas. Ni mor duit
d’ionadai roghnaithe a chur in idl don fhoireann AD roimh an éisteacht smachta. Coimeadann
IOM an ceart aici freastal d’ionadai roghnaithe ag an éisteacht smachta a dhiultu i gcas, mar
shampla, de réir thuairim réasunach I0M, go gcuirfeadh a f(h)reastal bac ar redchtail

éifeachtach na héisteachta smachta. Tabharfar an deis duit d’ionadai roghnaithe a athru.
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Ag an éisteacht smachta, cuirfear in iul duit faoin ngearan (faoi na geardin) a rinneadh i do

choinne, agus tabharfar deis duit do chas a mhiniu agus aon fhianaise mhaolaithe a chur ar

fail ar do shon.

Féadfaidh an éisteacht smachta a chur ar atrdth mas ga chun tuilleadh imscrudaithe a

dhéanamh né d’aon chuis eile.

Ma theipeann ort freastal ar an éisteacht smachta nuair a thugtar fégra ina leith, féadfaidh
an éisteacht smachta leanuint ar aghaidh gan tu, seachas sa chdas go bhfuil ctinsi ar leith ann

a choisceann tu a bheith ann.

Tar éis na héisteachta, cuirfear in iul duit faoin gcinneadh agus faoi nadur aon ghniomhu

smachtaithe (mas ann) atd le déanamh.

NOTA: Coimeadann IOM an ceart aici leantint ar aghaidh le préiseas smachta in ainneoin

go dtagann fostai gearan chun cinn maidir le habhar an phroisis smachta né le habhar eile.

| gcds go measann IOM go bhfuil smachtbhanna smachta cui, ta ceithre smachtbhanna

fhéideartha a d’fhéadfadh a bheith ann.

1. Rabhadh béil: Cuirfear cuis an rabhaidh in idl duit i scribhinn, gurb é sin an chéad chéim
den nds imeachta agus go bhfuil sé de cheart agat achomharc a dhéanamh. Coinneofar
néta den rabhadh ar do chomhad pearsanra. Coinneofar an rabhadh ar taifead le
haghaidh 6 mhi agus tar éis sin, rachaidh sé as feidhm ag brath ar fhreastal, ar iompar
agus ar fheidhmiocht ata sasuil. Cuirfear in idl duit ma dhéanann tu cion eile le linn na

tréimhse a shonraitear sa rabhadh, agus déanfar gniomhu smachtaithe eile.

2. An chéad rabhadh i scribhinn: Cuirfear culis an rabhaidh in idl duit i scribhinn. Cuirfear in
iil duit faoin gceart atd agat achomharc a dhéanambh freisin. Coinneofar céip den rabhadh
ar do chomhad pearsanra. Coinneofar an rabhadh ar taifead le haghaidh 9 mi agus tar éis
sin, rachaidh sé as feidhm ag brath ar fhreastal, ar iompar agus ar fheidhmiocht ata sasuil.
Cuirfear in iul duit ma dhéanann tu cion eile le linn na tréimhse a shonraitear sa rabhadh,

agus déanfar gniomhud smachtaithe eile.

3. An rabhadh deiridh i scribhinn: Cuirfear cdis an rabhaidh in idl duit i scribhinn. Maifidh
an rabhadh seo, ma dhéanann tu cion eile le linn na tréimhse ina sonraitear, cuirfear
deireadh le d’fhostaiocht. Cuirfear in iuil duit faoin gceart atd agat achomharc a
dhéanamh freisin. Coinneofar cdip den rabhadh ar do chomhad pearsanra. Coinneofar an

rabhadh ar taifead le haghaidh 12 mhi agus tar éis sin, rachaidh sé as feidhm ag brath ar
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fhreastal, ar iompar agus ar fheidhmiocht ata sasuil.

4. Difhostu né smachtbhanna eile: Ni dhéanfar cinneadh tu a dhifhostu gan é seo a chur
faoi bhrdid an Cheannasai Roinne chui agus an Stidarthéra Acmhainni Daonna ar dtus, agus
cuirfear in iul duit i scribhinn é. Inseofar duit go bhfuil sé de cheart agat achomharc a

dhéanamh in aghaidh an chinnidh.

In ionad difhostaithe, coimeadann IOM an ceart aici tu a chur ar fionrai gan ph3, d’fhostaiocht
a aistrit no tu a aistrid go post eile, islii céime a thabhairt duit, bac a chur ort ardd céime a

fhail n6 cur isteach orthu seo de réir mar a mheasann IOM ata cui sna cuinsi.

| gcas mi-iompar tromchuiseach, coimeddann IOM an ceart aici tu a dhifhostu ar an bpointe
gan fégra né gan pha in ionad fogra. Seo a leanas liosta ar cad ata i gceist le mi-iompar

tromchuiseach, de réir IOM, ach ni liosta uileghabhalach é seo:
e taifid a ghoid né a bhrionnd m.sh. caipéisi IOM, éilimh costais nd taifid freastail srl;

e a bheith faoi thionchar drugai nach bhfuil ar oideas 6 thaobh leighis de né na drugai

seo a bheith agat agus tu ar aitreabh IOM;
e bheith faoi thionchar alcéil agus tu ar ghnd IOM;
e iompar foréigneach, drochideach, bulaiochta né bagrach;
e gniomhu tromchuiseach de chiapadh gnéasach, cine né ciapadh eile;
e damadiste mailiseach ar aditreabh IOM, a cliaint n6 fostaithe eile;
e neambhaird scannalach ar ndsanna imeachta, rialacha agus rialachain IOM;
e morfhailli;
e saru tromchuiseach dualgais;
e saru tromchuiseach iontaoibhe;
e gniomhartha a dhéanann damaiste do chli IOM no a tharraingionn droch-chail uirthi;
e aon ghniomhu atd ina chion coiritil a fhagann go bhfuil sé michui an fostai sin a fhostu;
e Usaid neamhudaraithe n6 nochtadh d’fhaisnéis rinda;

e mainneachtain maidir leis an bhfaisnéis cheart a nochtadh ar Fhoirm larratais n6 CV;
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e saru ar rialacha Sldinte agus Sabhailteachta a chuireann slainte agus sabhdilteacht

daoine eile i mbaol; agus
e gniomhartha mi-ionracais.
(C) Achomharc

Coimeadann tu an ceart agat achomharc a dhéanamh ar aon chinneadh smachta. Ba cheart
duit cur in idl don Stiarthoir Acmhainni Daonna i scribhinn gur mhian leat achomharc a
dhéanamh laistigh de dheich 1a oibre é dhata an chinnidh, a leagfaidh amach foras

d’achomhairc.

Rachaidh smachtbhannai smachta i bhfeidhm go huathoibrioch ag brath ar thoradh d’aon
éisteacht achomhairc. Chun amhras a sheachaint i gcds go ndéantar achomharc maidir leis an
gcinneadh chun duine a dhifhostu agus go dtacaitear leis seo, is ionann an data difhostaithe

agus data an bhunchinnidh, ni ddta an achomhairc.

Déanfaidh duine aonair comhaontaithe an éisteacht achomhairc chomh luath agus is féidir
tar éis achomharc a dhéanamh. Cinnfidh an duine aonair comhaontaithe an bpléitear leis an

achomharc 6 bhéal agus/nd i scribhinn.
Beidh toradh na héisteachta achomhairc deiridh.

3. Athbhreithniu

| gcasanna ar leith, coimeddann IOM an ceart aici aon athruithe agus leasuithe a dhéanamh

ar an mBeartas seo de réir mar is riachtanach agus cui, ag am ar bith, da lanrogha féin.

4. Caipéisi Gaolmhara

e (Cdd Cleachtais ar Nésanna Imeachta Gearan agus Smachta

e Conradh Fostaiochta

e An tAcht um Dhifhostu Eagdrach, 1977 - 2015

e Fhogra iosta agus Téarmai Fostaiochta, 1973-2005

e Cod lompair MIE don Fhoireann & do Mhic Léinn maidir le Corais TF a Usaid

e Beartas um Bainistiocht Taifead IOM_

e Sceideal Coinneala Taifead IOM
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